
Chinese Christian Mission Church - Cary 

华人福音基督教会 – 凯瑞堂 

Expense Voucher  

支出报销单  

  

Payee Name (print):  

受款人英文姓名 ( 中文姓名 if available)   

Account code 

财务编码 

Department 

事工部门 

Review 

財務部審核 

Expense Description 

花費用途 

Amount 

金额 

  

  

        

  

  

        

  

  

        

     

     

  

  

        

  

  

        

  

  

        

  

  

     Total Amount  

总额  

  

    

Approving Deacon   

批准花費的执事姓名  

Fellowship Approver (only fellowship expense)  

小组团契批准者 (小組团契花費才需要)  

Approval Date  

批准日期  

Print (正楷)  

 

Sign (签字)  

  

Print (正楷)   

  

Sign (签字)  

  

   

Reimbursement Check Information 

归垫支票資料  

  

Check Number  

支票号码 

  

Check Signature 

支票签字 

  

Check Date  

出票日期  

  

 CCMC-Cary 支出报销单条例:  

1. 报销单要清楚完整的填写, 收据必须附上.  

2. 部门花费在财务预算内的, 部门执事可批准签字.  

3. 部门花费在财务预算外的, 必须经执事會主席和财务执事批准方可报销.  

4. 凡报销花费在$2000 以上, 批准报销的执事要及时通知财务执事以确保帐内有足够存款额可提款.  

 


